UNIVERZITET U TUZLI


r a s p i s u j e

K O N K U R S

za prijem u radni odnos na određeno vrijeme

do povratka zaposlenika sa porodiljskog odsustva

Opis poslova:

· vodi administrativno-pravne poslove u vezi sa regulisanjem imovinsko-pravnih odnosa na imovini Univerziteta;

· učestvuje u provođenju postupaka javnih nabavki i izradi tenderske dokumentacije koje provodi Univerzitet te daje inicijativu za pokretanje postupka javnih nabavki koje se periodično ponavljaju;

· vodi evidenciju zaključenih ugovora, prati njihovu realizaciju i o tome izvještava neposrednog rukovodioca;

· stručno obrađuje zahtjeve za pristup informacijama, daje prijedlog rješenja po zahtjevu i vodi evidenciju o istim;

· stručno obrađuje zahtjeve podnesene rektoru i utvrđuje prijedloge po istim, 

· obavlja i druge poslove po nalogu rektora, generalnog sekretara i šefa Službe. 

